
Opis 

 Niniejsze opracowanie odnosi się zarówno do postępowania dotyczącego opłaty za odbieranie odpadów 

komunalnych, jak i postępowań w zakresie opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi. Zadania 

wykonywane przez organy właściwe w sprawie tych opłat są oparte proceduralnie na dwóch aktach 

prawnych – są to przepisy Kodeksu postępowania administracyjnego oraz przepisy Ordynacji podatkowej. 

 

Publikacja zawiera zbiór 100 gotowych do wykorzystania wzorów pism procesowych. 

 

Niniejsza publikacja podpowie:  

 jak wszcząć i przeprowadzić postępowanie administracyjne zmierzające do wydania decyzji w 

sprawie określenia opłaty za odbiór odpadów komunalnych oraz opróżniania zbiorników 

bezodpływowych; 

 jak wezwać strony umowy o odbiór odpadów komunalnych do doprowadzenia do zgodności 

zawartej umowy do obowiązujących przepisów prawa; 

 jak wydać decyzję w przypadku naruszenia zasad selektywnego gromadzenia odpadów 

komunalnych; 

 jak na podstawie przepisów Kodeksu postępowania administracyjnego i ustawy – Ordynacja 

podatkowa powołać świadka; 

 jak efektywnie i w zgodzie z przepisami prawa przeprowadzić kontrolę podatkową w zakresie opłaty 

za gospodarowanie odpadami komunalnymi; 

 jak sporządzić zawiadomienie o popełnieniu wykroczenia oraz wykroczenia karnego skarbowego; 

 jak zabezpieczyć interesy strony, która nie może skutecznie występować w postępowaniach; 

 jak udokumentować przedawnienie opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi; 

 jakim dokumentem odpisać kwoty z powodu śmierci właściciela nieruchomości. 

Integralną częścią publikacji jest suplement elektroniczny, który obejmuje wszystkie wzory dokumentów 

zawartych w książce w formacie MS Word, co umożliwia bezpośrednią pracę na plikach oraz łatwe i 

szybkie ich „dopasowanie” do indywidualnych wymogów i rozwiązań stosowanych w jednostce (plik 

suplementu jest do pobrania przez Internet. Instrukcję postępowania zamieszczono w książce; 

zainstalowanie suplementu wymaga systemu operacyjnego Windows). 
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8.3. Protokół oględzin lokalu mieszkalnego 

8.4. Postanowienie o zawieszeniu kontroli podatkowej 

8.5. Postanowienie o umorzeniu kontroli podatkowej 

8.6. Wniosek o wydanie dokumentów na czas kontroli 

8.7. Postanowienie o wezwaniu strony lub innej osoby uwzględniające obowiązek przekazania dokumentów 

/ ksiąg podatkowych w formie e-dokumentów 

8.8. Żądanie dokumentów od kontrahenta 

8.9. Pokwitowanie otrzymania dokumentów na czas trwania kontroli 

8.10. Wniosek do prokuratury o wyrażenie zgody na kontrolę 

8.11. Protokół czynności kontrolnych wykonanych za zgodą prokuratora 

8.12. Protokół badania ksiąg rachunkowych 

8.13. Protokół sporządzony na okoliczność wykonanych czynności sprawdzających u kontrahenta podatnika 

8.14. Wniosek o udostępnienie nieruchomości / ich części / rzeczy 



8.15. Zawiadomienie o przeprowadzeniu dowodu w czasie kontroli 

8.16. Protokół kontroli podatkowej 

8.17. Postanowienie o nieuwzględnieniu zastrzeżeń do protokołu kontroli 

8.18. Postanowienie o uchybieniu terminowi do wniesienia zastrzeżeń do protokołu kontroli 

9. Odpowiedzialność za wykroczenia w opłacie za gospodarowanie odpadami komunalnymi  
9.1. Zawiadomienie o uporczywym niepłaceniu opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi 

9.2. Zawiadomienie o utrudnianiu kontroli podatkowej / udaremnianiu czynności sprawdzających 

9.3. Zawiadomienie o popełnieniu wykroczenia niezłożenia deklaracji o wysokości opłaty za 

gospodarowanie odpadami komunalnymi 

9.4. Zawiadomienie o popełnieniu wykroczenia złożenia informacji o posiadaniu kompostownika 

przydomowego i kompostowania w nim bioodpadów stanowiących odpady komunalne, niezgodnej ze 

stanem faktycznym 
 


